
南京医科大学线上监考记录表

考试科目     学院：                  专业：              年级：

考试时间 腾讯会议号

应考学生数 实考学生数

腾讯会议
监考老师

超星后台
监考老师

缺考学生信息

考
场
纪
律

有无违纪与
作弊

其他情况记录

监
考
流
程

关键时段 监考事项
完成情况
（签名）

考前准备
1.考试发布：在发放设置中完成考试限制设置，必须勾选考试过程中抓拍监控、切屏控制、只允许学习通

APP考试，确保超星后台保留监考数据；并按照考试科目的要求做好相关高级选项设置 ，保障考试质量。
2.在正式考试前完成预测试。

考前15分钟

一、双平台准备：

1.腾讯会议监考老师准备好录屏软件，或者打开腾讯会议录屏功能，全程录制。
2.超星平台监考老师确保能监测到后台监考数据 ，如发现异常，按突发事件要求立即处理。

二、检查考生周围环境：

1.考试设备：第一机位必须手机作答，学生手持手机，不得遮盖住前后摄像头；第二机位从考生侧后方拍
摄，横屏显示考生膝盖及以上部位，能看到考生双手、作答手机屏幕；考生正前方为封闭空间，音频全程

打开。

2.考试开始前，考生应当根据监考老师的指令，手持第二机位，环绕360°展示本人应试环境。监考人员如
对考生座位有异议，可要求调整考生座位。不符合标准的考生不得进入考试。

三、宣读考场纪律：
1.考生应选择独立考试房间，考试座位正前方须为封闭空间，确保安静整洁、光线明亮。考试过程中严禁

他人进入独立考试房间。除考试要求的设备和物品外，考生座位1.5米范围内不得存放任何书刊、报纸、资
料、手表等电子设备及其他不相关物件等，只保留必要文具、证件（学生证、校园卡、身份证等），将桌

面、抽屉内物品清理干净，检查桌面有无与考试内容有关的文字、公式并予以清除，保持桌面清爽。

2.考生需确保未使用低版本学习通参加考试，已安装最新版学习通（5.2.2）。进入会议后实名（学号姓

名）。
3.根据考前承诺，考生应确保考试、监考设备电量充足、网络连接正常、视频效果清晰、麦克风声音响亮

无杂音。两台设备均调至免打扰模式（飞行模式连WIFI），提前关闭移动设备的通话、录屏、音乐、闹钟
等可能影响考试的应用程序。

4.考试过程全程录屏，考生中途不得离开考试界面，两台设备均不得随意切屏，一经发现，按考试违纪或
作弊处理。如确有紧急事务需处理，需提交考卷后方可离开，如个人未提交答卷而离开，监考老师有权立

即结束该生考试。违反考场纪律与作弊者，按《南京医科大学考试违纪与作弊处理办法》处理。

5.开考30分钟后方可交卷，交卷同学须向监考老师展示已提交信息，待后台监考老师确认后，方可离开考

试区域。

6.原则上考试期间不得离开考位（包括上厕所等）。

开考后

1.告知考试科目、考试时间等信息。认真核对考生信息，对不执行考场规定、不服从监考老师管理的考
生，有权令其退出考场并取消考试资格。

2.在做好考场纪律维持的情况下，可通过超星后台数据查验学生身份（前置摄像头和档案库照片比对），

做好记录，确认缺考人员信息并及时登记填写。开考15分钟后，禁止迟到考生进场。

3.确保腾讯会议、超星平台双监考，确保能够观察到全程全场考试情况，不做与考试无关的事情。及时口
头提醒或后台发送消息提醒考生不规范行为 ，予以纠正和制止，发现考生有违反考场纪律现象或任何形式

的作弊行为，监考人员有权立即停止其考试，及时保留作弊凭证，并记录作弊情况及时向教务处报告。

4.如遇突发状况，需做好逐级上报。

结束前10分
钟

考试结束倒计时提醒，提醒考生尽快完成答题。

考试结束
1.考试结束，提醒考生考位原地等待。后台老师确认试卷回收无误后，考生方可离开考场。
2.将监考记录表交由课程负责老师，及时保存本场考试监控录像。


