[bookmark: _GoBack]线上申请本学期免修补修课程流程
1、申请步骤：登陆学校网上办事服务大厅 → 教务服务 → 新版教务系统 → 报名申请 → 教学项目报名 → 退选报名 → 阅读报名说明后（本学期课程退出选课名单，即免修。申请时拉到页面最下方，必须详细填写申请原因学生类型（转专业学生/交换生/留级生/港澳台侨生/）+原因详情，否则审核不通过（如：交换生；22-23学年赴外校交换，修过相同课程，课程学分为6分，现该门课程学分为6分///转专业学生；22-23学年转专业至生物医学工程，在原专业临床医学已修过该门课程，课程学分为6分，现专业课程学分为6分///留级生；18级留到19级，以前修过该门课程，学分为6分，现课程学分为6分///21、22级学生高考科目为日语///21级国重班学生；通过英语六级///港澳台侨生），点击“确定” → 点击“查询”，出现本学期课程信息，选中需要免修/退选的课程，务必填写详细原因，点击退选申请，即操作成功。
2、报名结果：在教学项目报名界面可查看申请记录、流程跟踪（审核结果），也可点击退报，删除报名。（免修英语请经附件提交相关证明）
学生线上申请本学期补修课程流程
1、申请步骤：登陆学校网上办事服务大厅 → 教务服务 → 新版教务系统 → 报名申请 → 教学项目报名  → 补修报名  → 阅读报名说明后，必须详细填写申请原因（交换生/转专业学生申请补修），否则审核不通过，点击“确定” → 学院、专业必须选择现学院、现专业（预防国重与基础国重专业学生分别选择预防医学与基础医学专业），点击“查询”，出现本学期低年级相同专业开课信息，选中需要补修的课程，实验课选在同专业所在教学班，点击提交申请，即操作成功。
2、报名结果：在教学项目报名界面可查看申请记录、流程跟踪（审核结果），也可点击退报，删除报名。
3、若需补修的课程，低年级相同专业因教学计划调整到其他学期开设，则在相应开设学期再报名；若需补修的课程，低年级相同专业因教学计划调整不再开设，则填写《2021-2022学年第二学期补修申请汇总表》（见附件2）并交至学工办辅导员老师处，由学工办统一汇总给教务科。
补修课程切勿贪多，请根据自己的时间和精力，谨慎报名。
学生线上执行计划查询步骤
执行计划课程性质查询：新版教务系统 → 信息查询  → 教学执行计划查看  → 大类专业信息（按照年级、专业等条件查询，并勾选相应专业） → 点击上方课程信息标签 → 务必再次点击查询 → 即可查看课程相关信息（如课程代码、课程性质、开课学院等）



